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Ingresar al aula

Apreciado estudiante presencial y/o distancia, para ingresar al Aula Virtual -
Moodle debes estar registrado en el sistema académico como estudiante activo;
después, ingresa realizando los siguientes pasos:

Debes contar con un correo activo y haber recibido, a través de este, el ‘usuario’y
la ‘contraseria’ de ingreso. De no ser asi, comunicate a través de los canales oficiales de
la institucién para resolver cualquier inconveniente presentado:

e Control de Estudios: control.estudio@ibldvenezuela.com
e Coordinacién de programa Online: soporte@ibldvenezuela.com

Si ya revisaste el correo y tienes la contrasefia puedes ingresar de dos formas al
Aula Virtual IBLD:

Primera Ruta:

A través del portal institucional https://aula.ibldvenezuela.com/seleccionas la
pestafia ‘(Acceder)’, ubicada en la esquina superior derecha del portal, que te abrira la
siguiente ventana con un cuadro de didlogo que solicita tus datos: ‘Nombre de Usuario”y
‘Contraseria’. E1'Nombre de Usuario” inicial serd una forma de abreviatura de tu nombre
y apellido. P.ej. “ajvelasquez”, y la “Contrasefia’ un cédigo de caracteres alfanuméricos.

Ambos puedes cambiarlos. (Ver: ‘Cuando ingreso por primera vez’)
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Inéresa tu ‘Nombre de Usuario” y ‘Contraseria’ en la caja de logueo y das clic en ™

cmbire de ucian

Cconirase 1
'a Ccntrasefa Las Cookies deben estar habilitadas en su
navegader @

L Rewordar pumbre de usuaric Algunos cuesas permiten el acceso de

invitades

INICIAR SESION COMO

Segunda Ruta:
A través del portal institucional https://aula.ibldvenezuela.com/ ubica en la

parte inferior el listado de Cursos Disponibles (curso/materia/moédulo) v,
especialmente, en el cual te has matriculado, luego das clic en la identificacién o imagen
del mismo, (P.ej.: Modulo Introductorio)
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https://aula.ibldvenezuela.com/

Inmediatamente aparecerd la ventana de logueo donde se solicitan tus datos:
‘Nombre de Usuario”y ‘Contrasernia’.

Qiviad 23 nombre de ucian

Las Cookies deben estar habilitadas en su
navegader @

< ; I Recordar nombre de Usuaric Algunos cuesos permiten el acceso de
invitades
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InEresa tu ‘Nombre de Usuario” y ‘Contraseria’ en la caja de logueo y das clic en

Al ingresar, se visualizara la imagen de inicio del aula virtual en la que se
encuentran el ‘Area personal’, “Vista general de cursos’, “Usuarios en linea’, ‘Insignias’,
‘Calendario’, ‘Eventos proximos’, ‘Perfil’, ‘Personalizar pagina’ y ‘Linea de tiempo’
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Cuando ingreso por primera vez

Cuando ingreses la primera vez el sistema te pedira cambiar tu contrasefia, lo cual
debes hacer por una maés sencilla de recordar.

Puedes usar el boton ‘Perfil’, ubicado en la pestafia de la parte superior derecha
el cual se despliega de esta manera:

A @ Arguimedes Velasquez ‘__ =

@ Area personal

& Perfil
@ B8 Calificaciones

® Nensajes

e publicar en él.
#& Preferencias

= Cerrar sesion

fi Cambiarrol a..

Aiareceré la siiuiente iantalla. Lueio, clic en “Editar Perfil”’
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Te llevara a la siguiente pantalla, como sigue, donde podras realizar los cambios
del perfil que desees tales como ‘nombre de usuario’, ‘contrasefia’ y ademads cargar una
fotografia:



G Arquimedes Velasquez * """

Area personal Preferencias / Cuenta de usuaro editar ped

Editar perfil

~ General
Nombre ¢ s C . oc unda £
Nombre dé usuano 0 arquimedes velasquez
Escoges un métoade de identificacon © Ident:ficandn basade en Emai
Cuenta de usuano suspendida @
La contrasefla deberla tenes al menos 8 catactar(es), al menos 1 digitols), 4l menos 1 mindsculals) al menas 1 mayuscula(s), al
caracter(es) no alfanuméricos como *-, o ¥
Nueva contraseda (7] HGZ click pand wseTar Tisto ) @
Forzar cambio de contrasefa @
Nombre o Arquimedes
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Al finalizar los cambios, clic en “Actualizar Informacién Personal’ y listo. Puedes
volver al curso.

Puede frrastra y soltar archnior aqus para afiadirics
Tipos de archuvo aceptacos:

FOOMAI0s de Imagen usados para web

Descnpoon oo ia imagon

* Nombres adicionales

* [ntereces

* Opcional

ACTUALIZAR INFORMACION PERSONAL

En este formutario hay campos obagatonos @



Navegando en el aula

Enelladoizquierdo de la pantalla, se encuentran *Area Personal’, “’Inicio del sitio,
‘Calendario’, “Archivos Privados” y “Mis Cursos’.

‘Area Personal’ llevara al tablero inicial como se muestra a continuacion:

NFIMACTON ~ ASTUONTES = PRODGRANAS ¥ CURSES = RETLRSIE U OGNS, - PRANCA - ISTERNALTNAL 5% =

= WS PERSONALUAN EXTA PAGINA

Curooo accedidos recientemente Linea de tiempe

Archivos privados

Viets general de cusso

En la seccién ‘“Inicio del sitio” podrds encontrar las categorias de los cursos que
se encuentran disponibles en el aula virtual.
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En ‘Calendario” se veran todas las fechas relacionadas al curso con las siguientes
posibilidades: Ocultar eventos de sitio, Ocultar eventos de categoria, Ocultar eventos
de curso, Ocultar eventos de grupo, Ocultar eventos de usuario. Se vera ast:

Calendario

Ares peosoral | Pagimes del sitio Calendono  enam 2021
’ NULVO EVINTO Clave de eventos

AN enero 2021

Lun M e Jus Vi b bam

RN B
*Huzv

Vieta del Mea

diciembre 2020

® Mensap

Adanalys Coraspe

Atos pervorsd | Phginay ded stin | Archivos prieados

L) Samahhc svdnimn pars on schesms meesin ex MR pes & Orrete ot ex 10000

T

FueQe Mranlids ¢ wOltar B1ENACS adud 2avi W0 s

m CAN RN

L



En la opcién ‘Mis Cursos’ se veran los cursos en los que te encuentras inscrito
como estudiante.

Navegar en mi curso

Al hacer clic en “Area Personal’ te llevara al tablero inicial donde aparece el curso
donde estas matriculado. Clic en el curso/materia/

Una vez en el curso, se visualizaran los contenidos, participantes, y actividades
del mismo.

Cuando has ingresado por la Segunda Ruta, o al clicar en la identificacion del
curso, aparecerd directamente la “Vista general del curso” mostrando, de una vez, toda
la informacién del mismo, tal como el profesor/facilitador lo ha estructurado y enviado:
Recursos y Actividades, tales como: [1] Avisos, [2] Tematica (Unidad o leccién), [3]

Instrucciones, [4] = Foro/Chat, [5] Documentos/Enlaces, [6] “+ Tareas y Otras
actividades.

X
m Médulo Introductorio
o )

Cada uno de estos items contienen la informacién que el/la facilitador(a) necesita
que leas con atencién y realices (cliquea para verlos). Son las actividades o tareas que se
te asignan junto con todos los recursos, materiales, bibliografia e informacion

L



consideradas necesarias para que logres las metas de aprendizaje de la semana o lapso
correspondiente.

Como Participar en Foro/Chat del Aula
|
El icono de los Foros de Moodle es este: = .
En el desarrollo del curso encontrarés que el Facilitador asignaré la actividad Foro
en la que se demandaré tu participacion en los lapsos y condiciones establecidos.
Para responder debes seguir los siguientes pasos:
1. Enla pagina del curso encuentra el foro en el que debes participar y cliquea en el
enlace correspondiente.
2. Cuando entres al foro lee atentamente las instrucciones y,
3. Cuando tengas la respuesta selecciona el botén “Afnadir un nuevo tema’

FORO: Inquietudes, Dificultades, Sugerencias

Afadit un nuevo lema
Ay no 240 nONOE

2 han put

=

Dentro del campo “Asunto” escribe el titulo que deseas asignar a tu tema.

En el campo “Mensaje” escribe lo que se te solicita.
FORO: Inquietudes, Dificultades, Sugerencias

o1

o

wandor generale

Anadir un nuevo temma

Escriba aqui su respuesta...

coean | o

6. Como caracteristica extrav}%e\des afiadir archivos que desees.
7. Al finalizar, pulsa el botén “Enviar al foro’.
8. Pulsa el botén “Continuar” donde podras ver tu tema publicado.

o
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9. Para regresar al curso, pulsa sobre su nombre en la parte superior de la pagina.

i
i

Por ejemplo, al clicar sobre la actividad Foro/Chat [4] (Historia del IBLD y sus
desafios) de la imagen anterior, aparecerd una ventana como la siguiente:
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Como entregar mi tarea

o

Las Tareas les permiten a los estudiantes el enviar sus trabajos a los profesores
para que se los califiquen. Los demds estudiantes no podran observar su trabajo. El
trabajo puede ser texto escrito en-linea o archivos subidos de cualquier tipo que el
dispositivo del profesor pueda leer. Los estudiantes pueden enviar como individuos o
en grupos.

La plataforma utilizada en el campus virtual del IBLD (Moodle versién 3.8),

permite enviar tareas. Tarea se identifica con el icono:

Pasos para entregar la Tarea:
1. Antes debe Elaborar el trabajo y guardarlo en su computador con el formato que
haya sido solicitado. Una vez listo, entre al curso y ubique el espacio designado para

entregar el trabajo.

2. Haz clic sobre el nombre de la entrega. Ejemplo:

™ Historia del IBLD
%= Historia del IBLD y sus desafios

;Que desafios genera la historia del IBLD a su vida cristiana y en sus expectativas como estudiante gue se inicia en esta institucion?
.| Ensayo
| Linea del blempo

Tema 2
Tema 3

Tema 4

3. Lee atentamente toda la informacién que muestra esta pantalla y haz clic sobre el
botén AGREGAR ENTREGA.
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AGREGAR ENTREGA

4. Arrastra el fichero del trabajo (pueden ser varios) desde tu ordenador hasta al 4rea
de archivos enviados y haz clic sobre el boton GUARDAR CAMBIOS.

Médulo Introductorio

Area personal [/ MiS cursos Modu Introd Tema L stituto Bibfico Las Delicas. flebsvancia batdrics Enmsayc Editar entiega
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Dotumento OpenDocument Text
cacumento Word

Documento Woeg 2007 4:

Para mas informacion se le recomienda ver el video “Cémo entregar una tarea”, en el
siguiente link: https:/ /www.youtube.com/watch?v=Xi5f[YEtCV8



https://www.youtube.com/watch?v=Xi5fJYEtCV8

Al finalizar la navegacion en el aula, no olvides ‘Cerrar Sesion” para salir.
Aparecera al desplegar la pestana cercana a tu identificacion en la barra azul, esquina
superior derecha, como se muestra en la siguiente imagen:

al—

A @ Arquimedes Velasquez ‘

@ Area personal

& Perfi

B Calificaciones

. @ Mensajes

# Preferencias

y soltar archivos aqui para afia

& Cambiarrol a...
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